
Für weitere Informationen
wenden Sie sich bitte an:

swoffice AG
Hauptstrasse 53

Postfach 47

CH-9053 Teufen AR

Fon +41 (0) 71 335 70 00

Fax +41 (0) 71 335 70 01

info@swoffice.ch

Besuchen Sie uns auch im Internet

unter www.swoffice.ch

Mit swoffice SUISA erhalten Sie ein Hilfsmittel zur elektronischen Führung und Übermittlung

der jährlichen SUISA-Meldung Ihres Vereins. Die Software wurde von der swoffice AG in enger

Zusammenarbeit mit dem Schweizer Blasmusikverband und der SUISA entwickelt und steht

Ihnen kostenlos und uneingeschränkt zur Verfügung.

Erfassen Sie Ihre Aufführungen im SUISA-Modul der swoffice Software ...

... und senden Sie die automatisch generierte SUISA-Meldung Ende Jahr per Knopfdruck an den

Schweizer Blasmusikverband. Dieser leitet alle gesammelten Meldungen an die SUISA weiter.

Für Ihre eigene Kontrolle können Sie Ihre SUISA-Meldung zusätzlich ausdrucken und ablegen.

AufWunsch schalten wir Ihnen zusätzlich die Vollversion von swoffice VEREIN frei. Damit 

können Sie per Knopfdruck Ihre Mitgliederdaten mit der SBV-Adresskartei abgleichen.

swoffice VEREIN steht für eine effiziente, leicht bedienbare Software, die alle administrativen

Aufgaben Ihres Vereins in ein Gesamtkonzept integriert. Durch den modularen Aufbau der

Software und die vielen individuellen Einstellungen passt sie sich exakt an die Bedürfnisse Ihres

Vereins an. Sie und Ihre Vorstandskollegen erhalten damit eine zeitsparende, unentbehrliche

Unterstützung in Ihren administrativen Vereinsaktivitäten.

Weitere Informationen zu swoffice VEREIN finden Sie auf www.swoffice.ch.

So reichen Sie Ihre SUISA-Meldung
elektronisch ein:

1.  Kostenlose swo$ce Software von

der Webseite des Schweizer

Blasmusikverbandes herunterladen

(www.windband.ch)

2.  swo$ce Software auf Ihrem PC

installieren und starten

Kontoname: sbv / Passwort: sbv

3.  Die Stammdaten Ihres Vereins

im SUISA-Modul erfassen 

(rote P%ichtfelder)

Wichtig: Vereins-ID eintragen!

4.  Ihre Au&ührungen im SUISA-

Modul erfassen (”NEW” / “SAVE”)

5.  Daten einmal jährlich elektronisch 

an die SUISA melden 

(Button "SEND")

Alle anderen Module von swo&ce
VEREIN stehen Ihnen als Demo-
version zur Verfügung. Folgende 
Erweiterungen können Sie sich 
auf Wunsch freischalten lassen:

Modul "Kontakt":

•   Adress- und Mitgliederverwaltung

•   Individuelle Segmentierungen,

    Auswertungen und Exports 

•   Funktionen, Ehrungen, Artikel

•   Microsoft Outlook Schnittstelle

•   Adressübertragung an den SBV

Modul "Korrespondenz":

•   Briefe, E-Mails, Massenversände

•   Vorlagen und Textbausteine

•   Microsoft Word Schnittstelle

Modul "Produktion":

•   Mitgliederkategorien, Mutationen

•   Jahresbeiträge, Abos, Rabatte

Modul "Buchhaltung":

•   Komplette Finanzbuchhaltung

•   Rechnungsstellung und Inkasso

swo f f i c e  SU I SA

Meldung
via Internet
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