e | ANleitung zur Erstellung des Vereinsdossier

Gebrauch der Software der Mitgliederverwaltung SBV «db.windband.chy

1. Kontrollieren, korrigieren und erganzen Sie unter der Rubrik «Info» des Vereins

Adresse und E-Mailadresse lhres Vereins

Adresse der Website lhres Vereins

Oon

Kontaktperson des Vereins

>  Wichtig: Falls E-Mails an die Vereinsadresse und nicht an die Privatadresse zugestellt werden sollen, muss die
Vereinsadresse als Haupt-E-Mail erfasst werden.

2. Korrektur der Personen

O] Bei aus dem Verein ausgetretenen Mitgliedern das Austrittsdatum erfassen, nicht das
Mitglied l6schen. Verstorbene Mitglieder dem Bezirksvertreter des KMVW melden.

H Kontrollieren, korrigieren und ergédnzen aller Informationen lhrer Mitglieder

(Name, Vorname, Geburtsdatum, Geschlecht, Adresse / E-Mail und Telefonnummer
(nur fur Personen, die eine spezielle Funktion in lhrem Verein haben))

|:| Sich versichern, dass die nachfolgenden Funktionen an mindestens eine Person lhres Vereins

zugewiesen sind (ein Mitglied kann mehrere Funktionen ausfiihren) und dass die Felder
entsprechend dem Anhang ausgefiillt sind

auf Stufe Verein

- Administrator

- Dirigentln

- Verantwortlicher SUISA
- Jugendverantwortlicher

auf Stufe Vorstand:
- Prasident

- Kassier
- Veteranenchef (= Obmann/Obfrau des OVV-OMV)

O] Bei einem Wechsel der Funktion ist der vormalige Verantwortliche nicht zu I6schen oder
Verschieben, sondern das Enddatum der Funktion einzutragen.

Die Vereinsbeitrage werden nach der Korrektur automatisch errechnet.

Im Falle eines Pausenjahres liegt es beim Verein, den Musikanten zu deaktivieren oder nicht

Das Geburtsdatum muss komplett sein (Tag, Monat, Jahr).

Anderungen, Umbenennungen, des Vereinsname, der Gruppen und in der Struktur von der Datenbank sind nicht
gestattet. Bei Problemen kontaktieren Sie lhren Bezirksvertreter des KMVW.

Die Mitgliederliste wird nicht mehr an die Vereine verschickt, diese kann mittels Exportknopf als PDF oder Excel
heruntergeladen werden.

»  Korrekturen kénnen zu jedem Zeitpunkt gemacht werden. Die Situation des Vereins per Anfang des Kalenderjahres am
1. Januar ist jedoch massgebend und dient dem Verantwortlichen der Mitgliederverwaltung als Rechnungsbasis fiir die
laufende Saison, der Aktivjahre und die Vereinsbeitrage.

YV VYV
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3. Neue Mitglieder

O

Neue Mitglieder sind in der Gruppe «Mitglieder» mit der Rolle «Mitglied» einzutragen.

Das Mitglied muss im Feld «Person suchen» gesucht werden.

Es bestehen drei Moglichkeiten:

a. Das Mitglied ist auffindbar und kann hinzugefligt werden. Der Musikerpass muss zur
Uberpriifung an den Bezirksvertreter des KMVW eingeschickt werden.

b. Das Mitglied ist mehrmals auffindbar und kénnte hinzugefligt werden.
Der Fall muss dem Mitgliederverwalter des KMVW gemeldet werden.

c. Das Mitglied ist nicht auffindbar und muss in db.windband.ch unter «neue Person erfassen»
erfasst werden.
Der Name, Vorname sowie das Geburtsdatum und Adresse sind einzutragen.
Ein Musikerpass muss erstellt werden.

«Musikpasse» kdnnen zum Preis von CHF 8.-/Stiick bei der Mitgliederverwaltung bestellt werden.

Bei Wiedereintritten a) wird der Bezirksvertreter darauf achten, dass die Jahreszahlung stimmt. Denn die Datenbank z&hlt
die Aktivjahre nicht in Dauer, sondern zahlt jeweils am 01.01. auf, ob das «Mitglied» aktiv war oder nicht. Entsprechend
wird bei Wiedereintritten nach kompletter Inaktivitat ein Jahr zu viel angerechnet. Um dieser Fehlrechnung
entgegenzuwirken, andert man das Datum des Austritts auf den 31.12. des Vorjahres.

Unterscheidung der Mitgliedschaft

Jungmusikanten, die im Verein aktiv sind, Musikunterricht nehmen und jlinger als
18 Jahre sind (geboren 2008 und jlnger), sind unter der Gruppe «Jungmusikanten» und NICHT
unter der Gruppe «Mitglieder» zu erfassen.

Jungmusikanten die in musikalischer Ausbildung, jedoch noch nicht im Verein aktiv sind, sind

unter der Gruppe «Aspiranten» in der Rolle «Kontakt» und nicht unter der Gruppe «Jungmusikanten»
und «Mitglieder» zu erfassen.

Das Erfassen der Jungmusikanten funktioniert gleich wie das Erfassen neuer Mitglieder. (Die
Adressen dieser Personen diirfen noch leer sein)

Nach dem Erreichen des 18. Lebensjahr sind die Mitglieder aus der Gruppe der «Jungmusikanten»

in die Gruppe «Mitglieder» zu verschieben.
(Kann mithilfe des Stifts @ hinter dem Namen gemacht werden)

Mitglieder, die nicht musizieren dennoch im Verein als aktiv gelten, sind unter der Gruppe

«Ehrengarde» nicht unter der Gruppe «Mitglieder» zu erfassen.

(diese werden als Mitglieder betrachtet, sind beitragspflichtig und kénnen entsprechend die
Auszeichnung des KMVW und/oder des SBV erhalten. Die SUISA Beitrage werden bei diesen nicht
verrechnet. Wenn der Verein beschliesst, sie nicht als Mitglieder zu betrachten, soll die Rolle von
«Mitglied» in «Passivmitglied» gedndert werden).

In dieser Gruppe sind vor allem Fahnriche, Horntrager und Ehrendamen gemeint.

Tambouren gehoren in der Gruppe «Mitglieder».

Das Erfassen und Verschieben der Ehrengarde funktioniert gleich wie bei den Mitgliedern.

Die Anzahl der erfassten Personen in der Gruppe «Jungmusikanten» ergibt die Anzahl LoRo-Subvention berechtigte
Mitglieder.

Die Anzahl der erfassten Personen in der Gruppe «Aspirantern» ermdoglicht dem KMVW eine Prognose fiir die LoRo-
Subvention zu machen.
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5. Anwarter fiir eine Auszeichnung (Jubilare)

O

Uberpriifen Sie in der Jubilarenliste und in der Datenbank die Mitglieder Ihres Vereins, welche im
nachsten Kalenderjahr 25, 35, 50, 60 oder 70 Jahre Aktivitat feiern. (Achten Sie auf Mitglieder,
welche einst in einem anderen Verein waren, es kann sein, dass diese Jahre noch nicht in
db.windband.ch erfasst sind.)

Die betreffenden Musikerpasse der Jubilare sind ihrem Bezirksvertreter des KMVW

(www.kmvw.ch/de/verband/vorstand) zu schicken und vorab zu versichern, dass Foto,
Unterschriften und Stempel und Datum von allfalligen Austritten in Ordnung sind.

6. Meldung SUISA

O

Die wahrend der vergangenen Saison aufgefiihrten Kompositionen erfassen

(nur eine Person, welche die Funktion «Verantwortlicher SUISA» hat, kann diese Meldung
machen), dann «Meldeliste einreichen».

Diese Meldung muss spatestens per 30. November ausgefiihrt werden.

Auf der Website des KMVW

7. Veranstaltungen und Kontaktdaten

O
[

Uberpriifen der Konzertdaten oder Musikfeste auf
www.kmvw.ch/de/events/die-naechsten-events

Meldung der Konzerte und Musikfeste mit Hilfe von
www.kmvw.ch/de/event/veranstalung-melden

Uberpriifen der Kontaktadressen und Zugehérigkeiten auf
www.kmvw.ch/de/mitglieder/vereine

Die Konzertdaten oder Musikfeste werden vom KMVW automatisch auf der Website des OMV hochgeladen.
Kontaktadressen und Zugehérigkeiten sind halb-automatische Ausziige aus der db.windband.ch. Stimmen diese nicht
liegt meist der Fehler beim ersten Punkt dieser Checkliste. Kontrollieren, korrigieren und ergénzen Sie unter der Rubrik
«Info» des Vereins.

Fehlt das Vereinswappen bei den Kontaktadressen und den Verbandszugehorigkeiten ist dies per E-Mail ihrem
Bezirksvertreter des KMVW zuzustellen.

Vorbereitung auf Priifungen

Anmeldung zur SBV-Priifung;

eine Anmeldung aller Jugendlichen zur SBV-Priifung ware gewiinscht
www.kmvw.ch/de/informationen/ausbildung/meldung-jugendliche-in-ausbildung

Uberpriifen Sie in ihrer Mitgliederliste ihre jungen Vereinsmitglieder, welche zwischen 16 - 19
Jahre alt sind und tibermitteln Sie diesen, falls interessiert, die Informationen betreffend die
Vorbereitungskurse fiir die Priifung zum Militarspiel
www.kmvw.ch/de/informationen/militaerspiel
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Fristen

30. November
Fristgerecht sind folgende Dokumente an ihren Bezirks-Vertreter des KMVW zuzustellen:

L] die Musikerpasse neuer Mitglieder

[ die Musikerpasse der Jubilare

[ die Bestatigungsmail, dass die Daten in db.windband.ch und auf der Website aktualisiert sind

Meldung bei der SUISA
Anmeldung: Vorbereitung auf SBV-Priifungen

Informativ:
Anmeldung «Junge Talente Musik Wallis»
www.vs.ch/de/web/culture/junge-talente-musik-wallis

01. Januar
Einfrierung der Daten, Auswertung und Nutzung der Daten fiirs Jahr.

Folgen der Nichteinhaltung der Fristen sind:
- Mahnungen laut Statuten
- Keine Erteilung der Auszeichnungen der Jubilare an Threm Musikfest
- Keine Subvention der LoRo an die Jugendlichen mit Musikstunden
- Keine Anmeldung an den SBV-Priifungen

Die Kontaktdaten und Adressen fiir die Einsendung der Dokumente finden Sie auf der Website des
KMVW www.kmvw.ch/de/verband/vorstand. Jedes Mitglied des KMVW-Vorstands ist fiir seinen
Verband verantwortlich, den er/sie vertritt. Er/sie ist auch Ihre Kontaktperson fir alle Fragen und
Anmerkungen.

Vielen Dank im Voraus fiir Ihre wertvolle Mitarbeit.
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Anhang

fiir Personen, die eine spezielle Funktion in Ihrem Verein haben

Abos Nachrichten Verlauf Log Sicherheit Auftrage

Vorname* | Login I

Nachname® | Walliser I

Ubername

Firmenname Firmennamen suchen...

Fima O

Adresse Haus 123

PLZ/Ort | 3900 I | Brig

Land v

O Wohnt im Haushalt mit

Haupt-E-Mail login.walliser@kmvw.ch I Wird als Login verwendet

_FaIIs die Haupt E-Mailadresse nicht gebraucht werden so_l! Nichts anderes (Buchstabe genau)
info@mg-aemrich.ch Vereinsadresse Versand @ Offentlich @

Weitere E-Mails

Eintrag hinzuftigen

Telefonnummern 14179 123 45 67 Mobil - e8] Offentiich @

Eintrag hinzuftigen
Social Media  Eintrag hinzufiigen
Familienmitglieder  Eintrag hinzufiigen

Geschlecht (O mannlich weib\ich O unbekannt

Geburtstag | 01.01.2001 (dd.mm.yyyy)

Korrespondenzsprache Deutsch v

Beruf

Verwendung der Ich akzeptiere eine Verwendung meiner Adressdaten
Adressdaten

»  Falls E-mail am Verein und nicht privat geschickt werden sollen, kann mit « Weitere £-Mails» und den Vermerk
« Vereinsadresse» (Buchstabengenau) die E-Mails umgeleitet werden.

»  Verzichtet jemand auf die Verwendung einiger Adressdaten, kann davon ausgegangen werden, dass der Verein nicht alle
Informationen bekommt. Der Verzicht bedeutet fiir die Verwaltung des Vereins, die verschiedenen Oberwalliser und
Bezirk-Musikverbande sowie dem KMVW ein grosser Mehraufwand.
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Ansicht bei neuen Mitgliedern

Mitglieder
Info Anlasse Listen Notizen Statistiken Log

Person hinzufiigen

Speichern und weitere erfassen Abbrechen

Bestehende Person suchen Neue Person erfassen

—

o e

Person* ||Person suchen...

Rolle
Gruppe’ | Mitglieder v |
Rolle* | Mitglied X v |
Bezeichnung
Optionale Bezeichnung der Rolle dieser Person
Daten

Datum der GV
Eintritt | & 23.10.2023

Austritt | &

Speichern und weitere erfassen Abbrechen

Struktur und zu gebrauchende Gruppen

& Gruppen

< zu ubergeordneter Ebene

AMRICH Wallis

Aspiranten
Ehrengarde
Ehrenmitglieder
Jungmusikanten
Kontakte
Mitglieder
Musikkommission
Vorstand

Ohne Rollen

Anlasse

Kurse

Hilfe

4 0 M

Einstellungen

DE FR IT
Abmelden
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Darstellung aller Mitglieder: auf Vereinseben gehen

I AMR‘CH Wallis gehort zu Association cantonale des musiques valaisannes / Kantonaler Musikverband Wallis >
Info Anlasse SUISA Listen Anfragen Notizen Statistiken Log Geldscht

| \Weitere Ansichten ~ | [ + Person hinzufiigen H X, Liste importieren ] [ & Export ~ ] [ & Drucken ]

Gesamte Ebene

4 Personen angezeig!

] Nachnam Neuer Filter... + Rollen E-Mails Telefonnummern Adresse | PLZ | Ort
Dirigentin [#

Personen filtern

Suche speichem Abbrechen

|@ In der aktuellen Ebene und allen darunter liegenden Ebenen und Gruppen
 In der aktuellen Ebene und allen ihren Gruppen
O Nur in der aktuellen Gruppe

Rollen

Welche Rollen sollen angezeigt werden?

Verein

Verein

) Administrator [ Dirigentin [ Verantwortlicher SUISA [ Jugendverantwortlicher
Vorstand

[ Prasident [ Vizeprasident [ Kassier [ Veteranenchef [ Materialverwaltung [ Mitglied
Musikkommission

[ Prasident [ Mitglied

Mitglieder

[ TAdressverwaltung ) Passivmitglied O Ehrenmitglied
Arbeitsgruppe

[ Leitung [ Mitglied

Kontakte

[0 Adressverwaltung [ Kontakt

Im Zeitraum ({optional)

s bis

O war die Rolle aktiv.

O wurde die Rolle erstellt.
O wurde die Rolle geldscht.
O war die Rolle inaktiv.

[ Archivierte Rollen miteinbeziehen

Abbrechen
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